
マンションには、共用部
分の範囲、使用方法、理
事会の権限や義務など
管理組合運営に必要な
ルールが決められている
管理規約があります。

マン
シ
ョ
ン
管
理
組
合
の
役
割
と
は

私
が
理
事
長
に
!? 

知っておき
ましょう

　
　
区
分
所
有
者
全
員
が

　
　
管
理
組
合
の
組
合
員

分
譲
マ
ン
シ
ョ
ン
を
購
入
し
た
皆
さ

ま
は
住
戸
の「
区
分
所
有
者
」で
す
。

区
分
所
有
者
は
ご
自
身
の
持
ち
物

で
あ
る
住
戸（
専
有
部
分
）を
管
理

す
る
こ
と
は
も
ち
ろ
ん
、
共
用
部
分

も
管
理
し
な
く
て
は
な
り
ま
せ
ん
。

共
有
財
産
で
あ
る
マ
ン
シ
ョ
ン
を
守

る
た
め
に
管
理
組
合
が
あ
り
、
そ
の

代
表
が
組
合
員
か
ら
選
ば
れ
た
役
員

の
方
々
な
の
で
す
。

　
住
み
よ
い
マ
ン
シ
ョ
ン
生
活
を
送
る
た
め
に
欠
か
せ
な
い
管
理
組
合
。し
か
し

い
ざ
役
員
に
選
ば
れ
た
ら
何
を
す
る
の
か
よ
く
わ
か
ら
な
い
と
い
う
声
も
聞
か

れ
ま
す
。管
理
組
合
の
役
割
と
役
員
の
業
務
に
つ
い
て
、未
経
験
の
方
は
予
習
と

し
て
、す
で
に
経
験
さ
れ
た
方
は
お
さ
ら
い
と
し
て
、と
あ
る
新
築
マ
ン
シ
ョ
ン

の
初
代
理
事
長
・
田
中
さ
ん
と
一
緒
に
学
ん
で
み
ま
し
ょ
う
。

　
　
管
理
組
合
の
役
割
と

　
　
主
な
業
務

大
き
く
分
け
て
①
マ
ン
シ
ョ
ン

の
建
物
と
敷
地
の
管
理
②
管
理

費
や
修
繕
積
立
金
等
の
お
金
の

管
理
③
円
滑
な
共
同
生
活
の
維

持
な
ど
が
あ
り
ま
す
。

　
　
理
事
会
の
役
割

理
事
会
は
、
総
会
で
決
め
ら
れ

た
事
項
の
実
施
、
総
会
に
か
け

る
議
案
の
作
成
等
、
管
理
組
合

を
運
営
す
る
た
め
の
具
体
的
な

業
務
を
担
当
し
ま
す
。

　
　
役
員
の
役
割
と
業
務

役
員
は
総
会
で
選
任
さ
れ
る
の

が
一
般
的
で
管
理
規
約
に
お
い

て
役
員
の
人
数
や
任
期
、
選
出

方
法
が
定
め
ら
れ
て
い
ま
す
。

選
任
さ
れ
た
役
員
は
、
管
理
規

約
で
定
め
ら
れ
た
役
割
を
行
う

た
め
に
、
管
理
規
約
や
総
会
決

議
事
項
に
従
い
、活
動
し
ま
す
。

　
　
管
理
会
社
の
役
割

マ
ン
シ
ョ
ン
管
理
の
主
体
は
あ
く

ま
で
も
管
理
組
合
で
す
が
、
マ
ン

シ
ョ
ン
管
理
に
は
専
門
知
識
が
必

要
と
な
り
ま
す
。
そ
こ
で
マ
ン
シ
ョ

ン
管
理
業
務
の
一
部
を
管
理
組
合

よ
り
委
託
さ
れ
て
行
う
の
が
管
理

会
社
で
す
。
主
な
業
務
は
事
務
管

理
業
務（
会
計
業
務
、
出
納
業
務
、

管
理
組
合
運
営
の
補
助
）、
管
理

員
業
務
、
清
掃
業
務
、
建
物
・
設

備
管
理
業
務
な
ど
で
す
。

管理会社
専門知識でサポート
します

清掃業務

事務管理
業務

管理員
業務

建物・設備
管理業務

定期的に理事会を開
き、日常的な管理や会
計状況の確認、修繕箇
所がないかなどを話し
合います。

【管理組合】

組合員 組合員組合員

役員（理事・監事）は組合員から選任されます

組合員
（区分所有者） （区分所有者）（区分所有者）（区分所有者）

【総 会】

理事長 監
事

【理事会】業務執行機関

理 事 理 事 理 事

最高意思決定機関

AさんBさんCさん

分譲マンション購入

Dさん

区分所有者は全員管理組合の組合員です！●管理組合役員の主な役職と役割

リモート理事会の導入

●　予算と決算報告
●　役員の選任

総会の議案

理事会と
役員の
役割は？

管理組合は
何を
するの？

　
　
総
会
の
役
割

住
み
よ
い
マ
ン
シ
ョ
ン
を
つ
く

る
た
め
、
具
体
的
な
方
針
や

ル
ー
ル
、
予
算
と
そ
の
活
用
方

法
な
ど
を
決
定
し
ま
す
。
総
会

で
の
決
定
事
項
は
区
分
所
有

者
全
員
は
も
ち
ろ
ん
、
賃
借
等

に
よ
り
居
住
し
て
い
る
占
有
者

に
も
及
び
ま
す
。

総会は
何を決める
ところ？

理事長 管理組合の代表者。区分所有法上の管理者で、総会で
決議されたことや規約で定められた事項を実行します。

副理事長 理事長を補佐し、不測の事態等による理事長
の不在時は理事長の職務を代行します。

会計 管理に関わる会計、出納に関する業務を行い
ます。

広報・書記 「お知らせ」などの広報物を発行します。また、理事会
や総会において議事の結果などを簡潔にまとめます。

修繕 共有部分のチェック、修繕計画の策定、修繕工事
の立会いを行います。

防犯・防災 防犯・防災に関する企画立案を行います。

渉外 官公署や町内会との折衝を行います。

監事 管理組合の業務の執行状況や財産の状況が適切であ
るかを監査する役目で、結果を総会で報告します。

検
討
し
て
み
よ
う
！

最近は感染症拡大の影響で国の施策など
でも推奨されていることから、オンラインで
理事会を開催するマンションも増えています。

私が学んだ管理組合
の役割の内容はWeb
サイト「すてきテラス」
に載せました！！

●　修繕工事の実施内容

サポート

主
な
業
務
っ
て

こ
ん
な
に

あ
る
の
ね
・・・

管
理
会
社
が

サ
ポ
ー
ト

い
た
し
ま
す
。

理事長
田中さん

管理会社

監事副理事長

主
な
業
務
内
容

▼
敷
地
・
建
物
・
共
用
設
備
等
、

共
用
部
分
の
保
守
管
理
・
修

繕
・
清
掃
等

▼
共
用
部
分
等
の
用
途
・
形
状

変
更
お
よ
び
運
営

▼
長
期
修
繕
計
画
の
作
成
ま
た

は
変
更
に
関
す
る
業
務

▼
共
用
部
分
等
に
か
か
わ
る
火

災
・
損
害
保
険
に
関
す
る
業
務

▼
防
災
に
関
す
る
業
務

▼
会
計
・
出
納
業
務

▼
広
報
お
よ
び
連
絡
業
務

▼
組
合
員
の
共
同
の
利
益
を
増

進
し
、良
好
な
住
環
境
を
確

保
す
る
た
め
に
必
要
な
業
務

マンションでは年に1回
総会があり、1年間の事
業報告、会計報告、およ
び次年度の事業計画、
予算案、理事・監事の
選任などを行います。

み
な
さ
ん
も

知
っ
て
お
き
ま
し
ょ
う
！

 など


